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Torrimpietra 13/09/2020
Al personale docente

Al personale ATA

Al DSGA

Circolare n. 24

OGGETTO: Orari di servizio, impegni e registro scuola dell'Infanzia, Primaria
e Secondaria I grado

Si comunica quanto segue:

ORARI DI SERVIZIO:

Scuola dell'Infanzia di Aranova e Palidoro:
14-15-16 settembre 2020: ore 8.10/8.20-13.10/13.20
dal 17 al 25 settembre 2020: ore 8.10/8.20-12.10/12.20
Scuola Primaria di Aranova, Torrimpietra e Palidoro:
Dal 14 al 25 settembre 2020: 8.10/8.20-12.10/12.20
Scuola Secondaria di I grado:
Dal 14 al 25 settembre 2020: 8.00-11.00

IMPEGNI
Scuola Primaria:

e martedi 15-9-2020: programmazione in presenza di 3 ore (12.30-15.30 per
tutti i plessi);

e mercoledi 23-9-2020 programmazione in presenza di 3 ore (12.30-15.30 per
tutti i plessi);

e martedi 29-9-2020: programmazione in presenza di 3 ore (12.30-15.30 per
tutti i plessi); il presente orario potra essere variato in base all'inizio del
tempo pieno e/o all'allungamento dell'orario di servizio;

Al momento durante gli orari di programmazione non potranno accedere genitori.
Scuola dell'Infanzia:

e 2 ore Intersezione tecnica e/o assemblea con le famiglie (data, orario e
modalita da confermare, si svolgera comunque dopo la chiusura elettorale)



REGISTRO

Si specifica che nel presente anno scolastico sara utilizzato per tutti e 3 i gradi
scolastici il Registro elettronico.

In attesa di attivarlo per tutti i docenti, saranno utilizzati i seguenti fogli mobili:

e FOGLIO PRESENZE ALUNNI: dovranno essere compilati dal docente della
prima ora, firmati in calce dallo stesso e conservati in una busta
trasparente di plastica in un cassetto della cattedra della classe (al foglio
presenze nella sezione ANNOTAZIONI, possono essere indicate entrate
posticipate, uscite anticipate ed altro, anche a cura di altro docente che vi
apporra la firma);

e FOGLIO PERSONALE DEL DOCENTE: il foglio dovra essere compilato
giornalmente a cura di ciascun docente;

Al momento dell'attivizione del Registro elettronico (sara data comunicazione
tramite Circolare al fine di iniziare in modo univoco per tutti e 3 i gradi scolastici),
si chiede gentilmente ai Responsabili di plesso di portare in direzione in un'unica
soluzione i FOGLI PRESENZE e i FOGLI DEI DOCENTI relativi a questo primo
periodo.

Si allegano i documenti alla presente Circolare.

Si specifica che in caso di non funzionamento del Registro elettronico o mancanza
del collegamento Internet i presenti fogli possono essere utilizzati anche in corso
di a.s.; saranno poi consegnati ai Responsabili di plesso.

Si prega altresi i Responsabili di Aranova Infanzia e Palidoro Infanzia, ove questo
non fosse gia avvenuto, di consegnare presso la Direzione i Registri di classe
a.s.2019-2020.

La Dirigente Scolastica

Dott.ssa Laura Vettraino
(firma autografa sostituita a mezzo stampa, ex art. 3, c. 2, D.Lgs. 39/93)
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FOGLIO PRESENZE ALUNNi

CLASSE: SEZIONE: PLESSO:

GIORNO:

N. |NOME E COGNOME ALUNNO/A

A.: ASSENTE

ANNOTAZIONI (CON FIRMA DEL DOCENTE CHE LE
INSERISCE)
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FIRMA DEL DOCENTE DELLA PRIMA ORA:
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FOGLIO PERSONALE DEL DOCENTE
DOCENTE:
GIORNO:

ORA | CLASSE FIRMA ATTIVITA'/ COMPITI ANNOTAZIONI

SEZ.

ALTRO:



