
CIRCOLARE N. 86 

 

Al personale Docente e ATA - Al Sito Web-Area Riservata Docenti, Area ATA -Al Direttore dei 

SS.GG.AA. - All’Albo On Line 

 

OGGETTO: DIRETTIVA PER LA COPERTURA DEL PERSONALE ASSENTE 
 

Il DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente il Regolamento 

recante norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi della legge 15 marzo 1997, 

n.59; 

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento del 

lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii.; 

VISTO il Decreto Legislativo 16 aprile 1994, n. 297 “Testo Unico delle disposizioni legislative in 

materia di istruzione”; 

VISTO il comma 333 della legge n.190/2014; 

VISTA la legge n.107 del 13 luglio 2015 “Riforma del sistema nazionale di istruzione e formazione e 

delega per il riordino delle disposizioni legislative vigente”; 

VISTA la nota MIUR prot. n.1875 del 03.09.2015; 

VISTO l’articolo 2043 del Codice Civile; 

VISTO l’articolo 2048 del Codice Civile relativo alla responsabilità dei precettori; 

VISTO l’articolo 61 della Legge 11.07.1980 n.312; 

VISTO il D. Lgs n.81/2008 e ss.mm.ii.; 

VISTO l’art. 10 lettera a) del Testo Unico delle disposizioni vigenti in materia di istruzione, D. Lgs n. 

297/1994; 

VISTO il Regolamento dell’Istituto Comprensivo “I.C. TORRIMPIETRA”;  

CONSIDERATO che è compito del Dirigente scolastico dell’Istituzione scolastica in intestazione 

garantire la vigilanza degli allievi per tutto il periodo di permanenza all’interno delle scuole (edificio e 

relative pertinenze esterne); 

CONSIDERATO che è compito del Dirigente scolastico tutelare la salute e la sicurezza degli alunni; 

CONSIDERATO che tutto il personale è responsabile della vigilanza degli allievi durante la loro 

permanenza nei plessi dell’Istituto; 

CONSIDERATO che la vigilanza va espletata senza soluzione di continuità; 

CONSIDERATO che “il dirigente scolastico promuove gli interventi per assicurare la qualità dei 

processi formativi e la collaborazione delle risorse culturali, professionali, sociali ed economiche del 

territorio, per l'esercizio della libertà di insegnamento, intesa anche come libertà di ricerca e innovazione 

metodologica e didattica, per l'esercizio della libertà di scelta educativa delle famiglie e per l'attuazione 

del diritto all'apprendimento da parte degli alunni”; 

CONSIDERATO che i plessi dell’Istituto si trovano in posizione decentrata, lontani dalla sede centrale 

e con problemi logistici, relativi al trasporto; 

VALUTATA la necessità di garantire la vigilanza e la sicurezza degli alunni; 

VISTA l’indisponibilità dei docenti, in servizio nel plesso, a sostituire i colleghi assenti anche 

ricorrendo ad ore eccedenti; 

ACCERTATO che non vi sono ore di insegnamento da recuperare per permessi brevi; 

ACCERTATO che non vi sono docenti in compresenza; 

ACCERTATO che non sono disponibili docenti di “potenziamento” che, ai sensi del comma 83 della 

legge 107/2015 possono essere utilizzati in particolari situazioni a tamponare emergenze e fare 

supplenze fino ad un massimo di 10 giorni; 

VISTO che non è possibile adottare adeguate misure organizzative, ricorrendo ad altre figure 

professionali in servizio, in particolare ai/lle docenti di sostegno che nella giornata o nelle ore in cui è 

richiesta la sostituzione, siano disponibili in caso di assenza dell’alunno o dell’alunna diversamente 



abile; o ai/lle docenti che svolgono attività alternativa alla religione cattolica; 

ACCERTATO che non è stato possibile nominare nell’immediatezza un/a supplente 

VISTA la causa di forza maggiore 

 

DETERMINA 
di procedere, per il tempo strettamente necessario, alla suddivisione degli alunni nelle classi del plesso 

nel rispetto dei Piani di ingombro indicati dall'RSPP 

 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

D.ssa Laura Vettraino 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell'art.3c.2 D.Lgs n.39/93 

 

 

 

 



CRITERI DI SOSTITUZIONE DEI DOCENTI PER LA COPERTURA DEL PERSONALE ASSENTE 
 

La presente misura organizzativa costituisce parte integrante della Direttiva n. 86 del 14 novembre 2019 

Si riepilogano i criteri di sostituzione e quando inevitabile di divisione delle classi. 

 

IN VIA ORDINARIA 

1) UTILIZZARE LE ORE DI DOCENTI CHE DEBBONO RECUPERARE DELLE ORE 

2) UTILIZZARE LE ORE DI DISPONIBILITÀ 

3) UTILIZZARE LE ORE DI POTENZIAMENTO (OVE NON UTILIZZATE PER ALUNNI DISABILI CHE NON POSSONO ESSERE 

LASCIATI SOLI) 

4) UTILIZZARE LE ORE ECCEDENTI A PAGAMENTO (ANCHE PER GARANTIRE LA PRESENZA DEI DOCENTI IN CASO 

DELL'ESIGENZA DI COPERTURA DI ALUNNI CON DISABILITÀ GRAVE) 

 

IN VIA STRAORDINARIA 
5) UTILIZZARE L'INSEGNANTE DI SOSTEGNO OVE FOSSE ASSENTE L'ALUNNO/A 

6) UTILIZZARE DEL DOCENTE DI CLASSE OVE L'INSEGNANTE DI SOSTEGNO PUÒ RESTARE CON LA CLASSE 

7) DIVISIONE DELLA CLASSE : 

1. -A: DIVISIONE DEGLI ALUNNI DI 1 CLASSE, MASSIMO DUE CLASSI SOLO AD ARANOVA 

2. -B: DIVISIONE IN CASO DI PIÙ CLASSI ARANOVA (MAGGIORE EMERGENZA), IN TALE CASO (SITUAZIONE B ATTUABILE 

PER ARANOVA PRIMARIA) 

8) ACCORPARE DUE CLASSI IN UNO SPAZIO AMPIO COMUNE (ES. PALESTRA, AULA MAGNA, ...) E COMUNQUE IN UN 

AMBIENTE CHE GARANTISCA LA POSSIBILITÀ DI VIGILARE E LA PIENA SICUREZZA DI TUTTI GLI STUDENTI, AL FINE DI 

SVOLGERVI UNA ATTIVITÀ LUDICO DIDATTICA IN PRESENZA DI UN DOCENTE E ALMENO DI UN COLLABORATORE 

 

 

 

CRITERI DI DIVISIONE DELLE CLASSI IN BASE AI PIANI DI INGOMBRO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



PLESSO ARANOVA PRIMARIA 
 

CLASS

E 

ALUNNI 

FREQUEN

TANTI 

DI CUI 

DISABILI 

N. DOCENTI 

(*)SEMPRE 

NECESSARI 2 

DOCENTI 

TOT 

ALUNNI E 

DOCENTI 

CAPIENZA 

IN BASE  

DM 81/08 

(ALUNNI SENZA 

CONTARE I 

DOCENTI) 

N. DI ALUNNI CHE 

POSSONO ESSERE 

ACCOLTI 

 

 

 

A 

N. DI ALUNNI 

CHE POSSONO 

ESSERE ACCOLTI  

SOLO IN 

EMERGENZA 

 

B 

 

NOTE 

 

1A 20 1 2 (*) 22 29 7 9 -NECESSARIO GARANTIRE SEMPRE 2 

DOCENTI (O 1 DOCENTE O 1 AEC) 

-MEGLIO SE 2 UNITA' IN MENO 

2A 24 1 2 26 26 NESSUNO 2  

3A 26 / 1 27 29 3 3  

4A 21 1 2 23 26 3 5  

5A 25 / 1 26 29 4 4  

1B 20 1 2 (*) 22 26 4 6 -NECESSARIO GARANTIRE SEMPRE 2 

DOCENTI (O 1 DOCENTE O 1 AEC) 

-MEGLIO SE 2 UNITA' IN MENO 

2B 25 / 1 25 26 1 1  

3B 25 / 1 26 26 1 1  

4B 18 1 2 (*) 20 26 6 8 -NECESSARIO GARANTIRE SEMPRE 2 

DOCENTI (O 1 DOCENTE O 1 AEC)                    

-MEGLIO SE 2 UNITA' IN MENO 

5B 23 / 1 24 26 3 3  

1C 13 / 1 14 24 11 11  

2C 19 / 1 20 25 5 6  

3C 22 3 3(*) 25 30 5 7 -NECESSARIO GARANTIRE SEMPRE 2 

DOCENTI (O 1 DOCENTE O 1 AEC) 

-MEGLIO SE 2 UNITA' IN MENO 

4C 18 1 2 (*) 20 26 6 8 -NECESSARIO GARANTIRE SEMPRE 2 

DOCENTI (O 1 DOCENTE O 1 AEC) 

-MEGLIO SE 2 UNITA' IN MENO 

5C 22 / 1 23 26 3 3  

1D 20 1 2 22 26 4 6  



PLESSO TORRIMPIETRA PRIMARIA 

CLASSE ALUNNI 

FREQUENT

ANTI 

DI CUI 

DISABILI 

N. DOCENTI 

(*) NECESSARI SEMPRE 

2 DOCENTI 

TOT 

ALUNNI E 

DOCENTI 

CAPIENZA 

IN BASE  

DM 81 

(ALUNNI SENZA 

CONTARE I DOCENTI) 

 

A 

N. DI ALUNNI CHE 

POSSONO ESSERE 

ACCOLTI 

ANCHE IN CASO DI 

EMERGENZA 

 

B 

 

NOTE 

 

1A 24 / 1 25 27 3  

2A 22 1 2 23 25 3  

3A 18 1 2 (*) 20 28 10 -NECESSARIO GARANTIRE SEMPRE 2 

DOCENTI (O 1 DOCENTE O 1 AEC) 

4A 15 / 1 16 17 2  

5A 23 / 1 24 25 2  

 

PLESSO PALIDORO PRIMARIA 

CLASSE ALUNNI 

FREQUENT

ANTI 

DI CUI 

DISABILI 

N. DOCENTI 

(*) NECESSARI SEMPRE 

2 DOCENTI 

TOT 

ALUNNI E 

DOCENTI 

CAPIENZA 

IN BASE  

DM 81 

(ALUNNI 

SENZA 

CONTARE I 

DOCENTI) 

ALUNNI 

DA 

ACCOGLIERE IN CASO DIVISIONE 

 

NOTE 

 

1A 20 2 2(*) 22 21 1 -NECESSARIO GARANTIRE SEMPRE 2 

DOCENTI (O 1 DOCENTE O 1 AEC) 

-SE POSSIBILE MEGLIO NON 

AGGIUNGERE UNITA' 

2A 24 / 1 25 25 0  

3A 17 1 2 (*) 18 28 11 -NECESSARIO GARANTIRE SEMPRE 2 

DOCENTI (O 1 DOCENTE O 1 AEC) 

-MEGLIO SE 2 UNITA' IN MENO 

4A 16  1 17 21 5  

5A 18 2 2 (*)  21  -NECESSARIO GARANTIRE SEMPRE 2 

DOCENTI (O 1 DOCENTE O 1 AEC) 

-MEGLIO SE 2 UNITA' IN MENO 

4B 12 1 2 14 21 7  

5B 21 / 1 22 21 1  



PLESSO ARANOVA INFANZIA 

CLAS

SE 

ALUNNI 

FREQUE

NTANTI 

DI CUI 

DISABILI 

N. DOCENTI 
(*) NECESSARI SEMPRE 

2 DOCENTI 

TOT 

ALUNNI E 

DOCENTI 

CAPIENZA 

IN BASE  

DM 81/08 

(ALUNNI 

SENZA 

CONTARE I 

DOCENTI) 

ALUNNI 

DA 

ACCOGLIERE 

IN CASO 

DIVISIONE 

 

NOTE 

 

A 20 2 2(*) 22 33 11  

B 20 3 2(*) 22 33 11  

C 20 3 2(*) 22 28 6  

D 24 2 2(*) 26 26 0  

E 24 1 2(*) 26 25 1  

 

PLESSO PALIDORO INFANZIA 

CLAS

SE 

ALUNNI 

FREQUE

NTANTI 

DI CUI 

DISABILI 

N. DOCENTI 
(*) NECESSARI SEMPRE 

2 DOCENTI 

TOT 

ALUNNI E 

DOCENTI 

CAPIENZA 

IN BASE  

DM 81/08 

(ALUNNI 

SENZA 

CONTARE I 

DOCENTI) 

ALUNNI 

DA 

ACCOGLIERE 

IN CASO 

DIVISIONE 

 

NOTE 

 

A 20 0 1 21 21 0  

B 20 1 2(*) 22 21 0  

 

 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

D.ssa Laura Vettraino 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell'art.3c.2 D.Lgs n.39/93 

 

 


